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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΚΑΙ ΒΙΒΛΙΟΔΕΤΗΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΩΝ ΕΝΤΥΠΩΝ

ΑΡ. ΠΡΩΤ. 11701/26-05-2021
 ΣΥΝΟΠΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ

	ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ
	Δήμος Μεταμόρφωσης Αττικής

	ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΣΥΜΒΑΣΗΣ
	Προμήθεια και βιβλιοδέτηση υπηρεσιακών εντύπων των υπηρεσιών

του Δήμου Μεταμόρφωσης

	ΚΩΔΙΚΟΣ ΑΡΙΘΜΟΣ CPV:
	22000000-0 – Έντυπο υλικό και συναφή προϊόντα

	ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΑΝΑΘΕΣΗΣ
	Πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, μόνο βάσει τιμής

	ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΘΕΙΣΑ ΔΑΠΑΝΗ
	12.989,00€, συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24%

	Κ.Α.Ε. ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 2021- 2022
	10.6611.0001 & 15.6611.0001

	ΠΗΓΗ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗΣ
	Ίδιοι πόροι

	ΥΠΑΡΞΗ ΣΧΕΤΙΚΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ
	Δεν υφίστανται

	ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ
	Δύο (2) έτη (24 μήνες) από την ημερομηνία υπογραφής της




	ΜΑΪΟΣ 2021
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  ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                

ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ                        

ΔΗΜΟΣ ΜΕΤΑΜΟΡΦΩΣΗΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ OIKONOMIKΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

Πληροφ.: Γιάννης Φιλιππαίος

Ι. Ράλλη & Δημαρχείου 1, 144 52 Μεταμόρφωση

Τηλ.: 213.2012905
Email: promithies@metamorfossi.gr
            i.filippaios@metamorfossi.gr
ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ
ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ & ΒΙΒΛΙΟΔΕΤΗΣΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΩΝ ΕΝΤΥΠΩΝ
Οι προδιαγραφές αυτές αφορούν την προμήθεια υπηρεσιακών εντύπων για να καλύψει τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου Μεταμόρφωσης για δύο (2) έτη (24 μήνες), από την ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης.

Προϋπολογισμός - Φορέας χρηματοδότησης
1. Η δαπάνη για την προμήθεια έχει προϋπολογισθεί στο ποσό των 12.989,00€, εκ των οποίων 10.475,00€ είναι η καθαρή αξία και 2.514,00€ είναι το Φ.Π.Α. 24%.


2. Η δαπάνη θα βαρύνει τους Κ.Α.Ε. 10.6611.0001 και 15.6611.0001 των οικονομικών ετών 2021, 2022 και 2023 ως ακολούθως: 

- Για το έτος 2021: Κ.Α.Ε. 10.6611.0001 με το ποσό των 2.540,45 €
                                  Κ.Α.Ε. 15.6611.0001 με το ποσό των 706,80 €
- Για το έτος 2022: Κ.Α.Ε. 10.6611.0001 με το ποσό των 5.080,90 €  

                                  Κ.Α.Ε. 15.6611.0001 με το ποσό των 1.413,60 €
- Για το έτος 2023: Κ.Α.Ε. 10.6611.0001 με το ποσό των 2.540,45€  

                                  Κ.Α.Ε. 15.6611.0001 με το ποσό των 706,80 €
Σε περίπτωση μη εκτέλεσης ολόκληρης της ανάληψης υποχρέωσης εντός των οικονομικών ετών, αυτή θα ανατραπεί μετά από σχετική ανακλητική απόφαση του διατάκτη για ολική διαγραφή του ποσού που δεσμεύτηκε. Με την έναρξη των επόμενων οικονομικών ετών και πριν από την ανάληψη οποιασδήποτε νέας υποχρέωσης θα δεσμευτεί με νέα απόφαση ανάληψης υποχρέωσης ισόποση με το μη εκτελεσμένο μέρος της ανάληψης πίστωση που ανατρέπεται σύμφωνα με τα παραπάνω.
3. Η δαπάνη για την εκτέλεση της εν λόγω προμήθειας θα καλυφθεί από ιδίους πόρους.
Δικαίωμα συμμετοχής :


Δικαίωμα συμμετοχής έχουν φυσικά ή νομικά πρόσωπα ή ενώσεις αυτών εγκατεστημένα:

α) σε κράτος-μέλος της Ένωσης,

β) σε κράτος-μέλος του Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου (Ε.Ο.Χ.), καθώς και

γ) σε τρίτες χώρες που έχουν συνάψει διμερείς ή πολυμερείς συμφωνίες με την Ένωση σε θέματα διαδικασιών ανάθεσης Δημοσίων συμβάσεων.
Χρόνος  - Τρόπος Υποβολής και Περιεχόμενο Φακέλου Προσφοράς

1. Κάθε "προσφέρων'' θα πρέπει να υποβάλλει κλειστό ενιαίο φάκελο προσφοράς, στον οποίο θα πρέπει να αναγράφονται εξωτερικά τα πλήρη στοιχεία αυτού που υποβάλλει την προσφορά (επωνυμία, διεύθυνση, τηλέφωνο, φαξ, διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, ονοματεπώνυμο αρμοδίου εκπροσώπου για την προσφορά) καθώς επίσης και τις ενδείξεις: 

ΠΡΟΣΦΟΡΑ

Προς: Δήμο Μεταμόρφωσης Αττικής 

Διεύθυνση: Ι. Ράλλη & Δημαρχείου 1, Τ.Κ. 144 52

Αρ.: 11701/26-05-2021 

Για την επιλογή αναδόχου της σύμβασης με αντικείμενο την:
«Προμήθεια & Βιβλιοδέτηση Υπηρεσιακών Εντύπων του Δήμου Μεταμόρφωσης» 
«Να μην ανοιχθεί από την υπηρεσία ή το πρωτόκολλο» 

Ο ενιαίος αυτός φάκελος θα πρέπει να περιέχει, επί ποινή αποκλεισμού, τα κάτωθι:

- «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ» ήτοι υπεύθυνη δήλωση ότι έλαβαν γνώση των τεχνικών προδιαγραφών και αποδέχεται αυτούς πλήρως και ανεπιφύλακτα. Σε διαφορετική περίπτωση, πρέπει ο προσφέρων να αναφέρει στην προσφορά του τα σημεία εκείνα τα οποία τυχόν δεν αποδέχεται και τους όρους που προτείνει προκειμένου να αξιολογηθούν.

- «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» ήτοι αναλυτική περιγραφή των εντύπων, προκειμένου να διαπιστωθεί από την Αναθέτουσα Αρχή η συμφωνία αυτής με τις απαιτήσεις των προδιαγραφών..
- «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» ήτοι την οικονομική προσφορά του συμμετέχοντος.
2. Οι συμμετέχοντες μπορούν να υποβάλλουν προσφορά μόνο για το σύνολο των προς προμήθεια ειδών και όχι για μέρος αυτών. Προσφορά που θα αφορά μέρος μόνο των ποσοτήτων ή μέρος των προμηθευόμενων ειδών θα απορρίπτεται ως απαράδεκτη.

3. Στην τιμή προσφοράς περιλαμβάνεται η αξία του προσφερόμενου προϊόντος, η μεταφορά και η παράδοση αυτού.

4. Εναλλακτικές προσφορές ή/και αντιπροσφορές από τον ίδιο διαγωνιζόμενο δεν θα γίνονται αποδεκτές.

5. Οικονομικές προσφορές που υπερβαίνουν τη δαπάνη του ενδεικτικού προϋπολογισμού, θα απορρίπτονται ως ασύμφορες.

6. Οι προσφορές υπογράφονται και μονογράφονται ανά φύλλο από τον προσφέροντα οικονομικό φορέα εφόσον είναι φυσικό πρόσωπο ή, σε περίπτωση νομικών προσώπων, από το νόμιμο εκπρόσωπο αυτών. 

7. Τα υποδείγματα όλων των εντύπων που θα εκτυπωθούν και θα βιβλιοδετηθούν θα είναι στη διάθεση των υποψήφιων προμηθευτών για να λάβουν πλήρη γνώση αυτών και να ζητήσουν διευκρινήσεις από την αρμόδια υπηρεσία, τις εργάσιμες ημέρες και ώρες.
Τρόπος ανάθεσης  της προμήθειας :

Απευθείας ανάθεση με απόφαση Δημάρχου, μετά από συλλογή προσφορών και αξιολόγησή τους. 

Κριτήριο επιλογής αναδόχου
Το αντικείμενο της σύμβασης θα ανατεθεί στο σύνολό του στον οικονομικό φορέα που η προσφορά του θα είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη, μόνο βάσει τιμής, εφόσον τα προσφερόμενα είδη είναι σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές.

Σε περίπτωση ισότιμων προσφορών θα διενεργηθεί κλήρωση μεταξύ αυτών για την ανάδειξη του αναδόχου.

Δικαιολογητικά  Kατακύρωσης - Χρόνος υποβολής 

Ο οικονομικός φορέας που θα κηρυχθεί προσωρινός ανάδοχος υποχρεούται να προσκομίσει στο Τμήμα Προμηθειών της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών του Δήμου Μεταμόρφωσης, εντός δέκα (10) ημερών από την κοινοποίηση της πρόσκλησης και σε σφραγισμένο φάκελο, τα κάτωθι αποδεικτικά μέσα (δικαιολογητικά κατακύρωσης):

α) Απόσπασμα ποινικού μητρώου ή υπεύθυνη δήλωση αντί του αποσπάσματος ποινικού μητρώου, στην οποία να δηλώνει τη μη συνδρομή των λόγων αποκλεισμού που αναφέρονται στην παρ. 1 του άρθρου 73 του Ν.4412/2016,

Η υπεύθυνη δήλωση αφορά τον οικονομικό φορέα, σε περίπτωση φυσικού προσώπου ή σε περίπτωση νομικού προσώπου τον νόμιμο εκπρόσωπο, όπως αυτός ορίζεται στην περίπτωση 79Α του Ν.4412/2016.

β) Πιστοποιητικό φορολογικής ενημερότητας και
γ) Πιστοποιητικό ασφαλιστικής ενημερότητας.
Ισχύς, Τρόπος και Χρόνος Εκτέλεσης της Σύμβασης

Η σύμβαση καταρτίζεται με βάση τους όρους της παρούσας μελέτης και υπογράφεται από τα συμβαλλόμενα μέρη.

Η σύμβαση θα έχει διάρκεια ισχύος δύο (2) έτη (24 μήνες) από την ημερομηνία υπογραφής της. Η διάρκεια ισχύος της σύμβασης μπορεί να παραταθεί εφόσον συμφωνήσουν γι' αυτό και τα δύο συμβαλλόμενα μέρη και τηρούνται οι σωρευτικές προϋποθέσεις του άρθρου 206 του Ν.4412/2016, χωρίς να σημειωθεί υπέρβαση του συμβατικού ποσού.

Τα έντυπα, οι φάκελοι και τα βιβλία που θα ζητούνται, θα εκτυπώνονται ή θα βιβλιοδετούνται σύμφωνα με τα δείγματα που θα επιδειχθούν από την αρμόδια υπηρεσία της Αναθέτουσας Αρχής στον ανάδοχο προμηθευτή με όλα τα στοιχεία αυτών ήτοι διαστάσεις, χρώμα περιβλήματος, αρίθμηση, γραμμογράφηση, αριθμό φύλλων.
Ο ανάδοχος οφείλει χωρίς καθυστέρηση από τη στιγμή που λαμβάνει την εντολή προμήθειας σε χρονικό διάστημα πέντε (5) ημερών να προμηθεύσει το Δήμο με την παραγγελθείσα ποσότητα. Η παράδοση των εντύπων θα γίνεται περιοδικά, ανάλογα με τις προκύπτουσες ανάγκες του Δήμου και κατόπιν έγγραφης εντολής της αρμόδιας υπηρεσίας.

Η Αναθέτουσα Αρχή δεν υποχρεούται να απορροφήσει το σύνολο των ποσοτήτων που αναγράφονται στον ενδεικτικό προϋπολογισμό και κατ’ επέκταση στη σύμβαση. Εφόσον όμως κριθεί σκόπιμη η προμήθεια του συνόλου των ποσοτήτων, ο μειοδότης υποχρεούται να ανταποκριθεί στην απαίτηση της.
Παρακολούθηση - Παραλαβή Αντικειμένου της Σύμβασης
Η παραλαβή των ειδών της Σύμβασης θα γίνεται από τριμελή Επιτροπή, η οποία η οποία  ορίστηκε, για το έτος 2021, με την υπ' αρ. 217/2020 απόφαση Δημοτικού Συμβουλίου και σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 208 του Ν.4412/16. Για το έτος 2022 και 2023  η Επιτροπή θα οριστεί με νέα απόφαση.

Μετά την ολοκλήρωση της ως άνω διαδικασίας η Επιτροπή Παραλαβής μπορεί:

α) να παραλάβει τα είδη,

β) να παραλάβει τα είδη με παρατηρήσεις λόγω αποκλίσεων από τις τεχνικές προδιαγραφές της σύμβασης,

γ) να τα απορρίψει.

Κατά τα λοιπά ισχύουν οι διατάξεις των άρθρων 208, 209 και 213 του Ν.4412/2016.
Καταγγελία – Λύση Σύμβασης 


Η σύμβαση λύεται με την πάροδο της ημερομηνίας διάρκειας ισχύος της ή με την εξάντληση όλων των ποσοτήτων των συμβατικών ειδών.

Ο Δήμος Μεταμόρφωσης διατηρεί το δικαίωμα να λύσει τη σύμβαση κηρύσσοντας έκπτωτο τον Ανάδοχο σε όποιο στάδιο εξέλιξης και αν βρίσκεται η διαδικασία εκτέλεσης της προμήθειας αν διαπιστώσει ότι δεν τηρούνται από μέρους του Αναδόχου οι όροι της σύμβασης. 


Ο Ανάδοχος έχει το δικαίωμα να καταγγείλει ή να ζητήσει εγγράφως τη λύση της Σύμβασης αποκλειστικά και μόνο στις περιπτώσεις ανωτέρας βίας, πτώχευσης, για οποιοδήποτε άλλο λόγο επικαλεστεί και για τον οποίο θα συμφωνήσουν και τα δύο συμβαλλόμενα μέρη ή όταν ο Εργοδότης υπαιτίως δεν πραγματοποιεί εμπρόθεσμα και προσηκόντως οποιεσδήποτε πληρωμές προς τον Ανάδοχο σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παρούσα.
 
Τρόπος Πληρωμής  


Η πληρωμή της αξίας των ειδών θα γίνεται με εξόφληση του 100% της εκάστοτε παραδοτέας παραγγελίας, μετά την έκδοση από τον ανάδοχο του νόμιμου φορολογικού (σύμφωνα με τις διατάξεις του κώδικα βιβλίων και στοιχείων) που θα εκδοθεί από τον Ανάδοχο και την έκδοση χρηματικού εντάλματος από το λογιστήριο της Αναθέτουσας Αρχής.

Τον ανάδοχο βαρύνουν οι εξής κρατήσεις:


- 0,07% υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΑΑΔΗΣΥ), η οποία υπόκειται σε τέλος χαρτοσήμου 3% πλέον 20% εισφοράς υπέρ ΟΓΑ επί του χαρτοσήμου,

- 0,06% υπέρ της Αρχής Εξέτασης Προδικαστικών Προσφυγών (Α.Ε.Π.Π.), η οποία υπόκειται σε τέλος χαρτοσήμου 3% πλέον 20% εισφοράς υπέρ ΟΓΑ επί του χαρτοσήμου,


- οποιαδήποτε άλλη κράτηση ισχύει την ημέρα της ανάθεσης.

Κατά την καταβολή ή την έκδοση της σχετικής εντολής πληρωμής της αξίας των ειδών, θα παρακρατείται φόρος εισοδήματος, ο οποίος υπολογίζεται στο καθαρό ποσό της αξίας των αγαθών και σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία.

Κήρυξη οικονομικού φορέα έκπτωτου 


Ο ανάδοχος κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από τη σύμβαση και από κάθε δικαίωμα που απορρέει από αυτήν, με απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου, ύστερα από γνωμοδότηση του αρμόδιου οργάνου, εφόσον δεν φορτώσει, παραδώσει ή αντικαταστήσει τα συμβατικά είδη μέσα στον συμβατικό χρόνο ή στον χρόνο παράτασης που του δοθεί, σύμφωνα με όσα προβλέπονται στο άρθρο 206 του Ν. 4412/2016.


Δεν κηρύσσεται έκπτωτος όταν το είδος δεν φορτωθεί ή παραδοθεί ή αντικατασταθεί με ευθύνη του φορέα που εκτελεί τη σύμβαση ή συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας

Θεσμικό Πλαίσιο που διέπει την παρεχόμενη υπηρεσία :


1)  Τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 203 του Ν.4555/2018 (ΦΕΚ 133/19.07.2018 τεύχος Α') : Μεταρρύθμιση του θεσμικού πλαισίου της Τοπικής Αυτοδιοίκησης - Εμβάθυνση της Δημοκρατίας - Ενίσχυση της Συμμετοχής - Βελτίωση της   οικονομικής και   αναπτυξιακής λειτουργίας των Ο.Τ.Α. [Πρόγραμμα «ΚΛΕΙΣΘΕΝΗΣ Ι»] - Ρυθμίσεις για   τον εκσυγχρονισμό του  πλαισίου οργάνωσης και λειτουργίας των ΦΟΔΣΑ - Ρυθμίσεις για την  αποτελεσματικότερη, ταχύτερη και ενιαία άσκηση των αρμοδιοτήτων σχετικά με την απονομή   ιθαγένειας και την πολιτογράφηση - Λοιπές διατάξεις  αρμοδιότητας Υπουργείου Εσωτερικών και  άλλες διατάξεις

2) Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/Α/08-08-2016) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)» και ιδιαίτερα των άρθρων 2 παρ. 1 εδ.31, 116, 118 και 120, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει.

3) Τις διατάξεις του άρθρου 43 του N. 4605/2019 (ΦΕΚ 52/Α/01.04.2019) «Εναρμόνιση της ελληνικής νομοθεσίας με την Οδηγία (ΕΕ) 2016/943 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 8ης Ιουνίου 2016 …….. Μέτρα για την επιτάχυνση του έργου του Υπουργείου Οικονομίας και Ανάπτυξης και άλλες διατάξεις», με το οποίο  τροποποιήθηκαν επιμέρους διατάξεις του Ν. 4412/2016 και προστέθηκαν νέα άρθρα.


4) Τις διατάξεις του εδ. 84 του άρθρου 22 του Ν.4441/16 (ΦΕΚ 227/Α/6-12-2016: «Απλοποίηση διαδικασιών σύστασης επιχειρήσεων, άρση κανονιστικών εμποδίων στον ανταγωνισμό και λοιπές διατάξεις», με τις οποίες τροποποιούνται οι διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 79 του Ν. 4412/2016.


5)  Τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 46 του Ν. 4447/2016 (ΦΕΚ 241/Α/23-12-2016) «Χωρικός σχεδιασμός - Βιώσιμη ανάπτυξη και άλλες διατάξεις», με τις οποίες καταργούνται οι υποπεριπτώσεις γγ΄ και δδ΄ της περίπτωσης β΄ του άρθρου 93 του ν. 4412/2016.


6) Tις διατάξεις του άρθρου 107 του Ν. 4497/17 (ΦΕΚ 171/Α/13.11.2017): «Άσκηση υπαίθριων εμπορικών δραστηριοτήτων, εκσυγχρονισμός της επιμελητηριακής νομοθεσίας και άλλες διατάξεις» με το οποίο  τροποποιήθηκαν επιμέρους διατάξεις του Ν. 4412/2016.
7) Τις διατάξεις του Ν.3463/2006 (ΦΕΚ 114/Α/08.06.2006) «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων».

8) Τις διατάξεις του Ν.3852/2010 (ΦΕΚ 87/Α/07-06-2010) «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης − Πρόγραμμα Καλλικράτης».


9) Τις διατάξεις του Ν. 4270/2014 (ΦΕΚ 143/Α/28-6-14) : Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας (εν​σωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) - δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις.

10) Τις διατάξεις του άρθρου 1 του Ν. 4250/2014 (ΦΕΚ 74/Α/26.03.2014) «Διοικητικές Απλουστεύσεις - Καταργήσεις, Συγχωνεύσεις Νομικών Προσώπων και Υπηρεσιών του Δημοσίου Τομέα - Τροποποίηση Διατάξεων του Π.Δ. 318/1992 (.Α' 161) και λοιπές ρυθμίσεις».

11) Την παράγραφο Ζ’ του άρθρου 1 του Ν.4152/2013 (ΦΕΚ 107/Α/9.5.2013): Επείγοντα μέτρα εφαρμογής των νόμων 40/46/2012, 4093/2012 και 4127/2013, για την προσαρμογή της ελληνικής νομοθεσίας στην οδηγία 2011/7 της 16-2-2011 για την καταπολέμηση των καθυστερήσεων πληρωμών στις εμπορικές συναλλαγές.

12) Του Ν. 4013/2011 (ΦΕΚ 204 Α/15-9-2011) «Σύσταση Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων – Αντικατάσταση του έκτου κεφαλαίου του Ν. 3588/2007 (πτωχευτικός κώδικας) – Προπτωχευτική διαδικασία εξυγίανσης και άλλες διατάξεις.

13) Τις διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 4 του Ν.4013/2011 (ΦΕΚ 204 Α/15.09.2011) «Σύσταση ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων…», όπως αντικαταστάθηκε με το άρθρο 44 του Ν.4605/2019 (ΦΕΚ 52/Α/01.04.2019) και τροποποιήθηκε με την παρ.1 του άρθρου 235 του Ν.4610/2019 (ΦΕΚ 70/Α/07.05.2019).

14) Το Ν. 3861/2010 (Φ.Ε.Κ. 112/Α/13-07-2010)  «Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο “Πρόγραμμα Διαύγεια” και άλλες διατάξεις».

15) Τις διατάξεις του Π.Δ. 80/2016 (ΦΕΚ 145/Α/5-8-2016) «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους Διατάκτες».
16) Τον ν. 4782/2021 (A’ 36). Τροποποίηση του ν. 4412/ 2016 και άλλες διατάξεις.
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΩΝ - ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
	Α/Α
	περιγραφη ΕΙΔΩΝ - CPV: 22000000-0
	ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ -

ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ (σε εκ.)
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ

	1
	Μπλόκ εντολών τεχνικής Επιθεώρησης Οχημάτων
	Φ 50 Χ 3 καρμπονιζέ

διαστάσεων Α4
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	10

	2
	Μπλόκ Δελτίο Κίνησης Πορείας Οχημάτων
	Φ 50 Χ 2 καρμπονιζέ

διαστάσεων Α4
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	40

	3
	Μπλοκ Δελτίο Διαταγή Πορείας Οχημάτων
	Φ 50 Χ 2 καρμπονιζέ

διαστάσεων Α4
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	60

	4
	Μπλόκ διαστάσεων  Α4
	50 τριπλότυπα σετ, καρμπονιζέ με
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	500

	5
	Βιβλία πρωτοκόλλου αλληλογραφίας
	Φ 200

διαστάσεων 35Χ25
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	6



	6
	Βιβλία παλαιού οστεοφυλακίου
	βιβλίο με αλφάβητο Α-Ω

Φ 300

διαστάσεων 35Χ25
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	4

	7
	Βιβλία νέου οστεοφυλακίου
	βιβλίο με αλφάβητο Α-Ω

Φ 300

διαστάσεων 35Χ25
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2

	8
	Μηχανογραφικό έντυπο
	Διπλότυπο είσπραξης

τύπου Β με αρίθμηση

(1000 φύλλα η κούτα)
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	10

	9
	Μηχανογραφικό έντυπο
	Τριπλότυπο Φ50 Χ 3

με αρίθμηση

(πακέτο 5.200 φύλλων)
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	10

	10
	Μηχανογραφικό έντυπο
	Διπλότυπο είσπραξης

τύπου Α με αρίθμηση

(1000 φύλλα η κούτα)
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	10

	11
	Φάκελος απολογισμού
	Διαστάσεων 35Χ50, ανοιχτός, βάρος 200gr, χρώματος πράσινου
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	1400

	12
	Βιβλίο πρωτοκόλλου για εσωτερική αλληλογραφία (διανομή, ενέργεια και δ/νση εγγράφων)
	Φ 300

διαστάσεων 35Χ25


	ΤΕΜΑΧΙΟ
	4



	13
	Βιβλίο πρωτοκόλλου αλληλογραφίας
	Φ 200

διαστάσεων 35Χ25
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2

	14
	Βιβλία δημοτολογίου
	Φ 200 με γραμμογράφηση και χοντρό περίβλημα
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2

	15
	Βιβλίο μητρώων αρρένων

(5ετίας)
	Βιβλιοδέτηση Φ 100 διαστάσεων 30 Χ 42

με χοντρό περίβλημα
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2

	16
	Έντυπο για φάκελο οικογενειακής μερίδας
	Διαστάσεων 95 Χ 50
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	1200

	17
	Βιβλιοδέτηση ληξιαρχικών πράξεων θανάτων – γάμων – γεννήσεων - εκθέσεων
	Βιβλιοδεσία σε τόμο, με σκληρόδετο κάλυμμα χρώματος μαύρου και χωρητικότητα έως 250 φύλλα Α4
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	20

	18
	Βιβλίο αδειών υπαλλήλων Δήμου


	Φ 100
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	4

	19
	Βιβλίο υπηρεσιακών μεταβολών
	Φ 100
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	4

	20
	Καρτέλα ατομικών μεταβολών υπαλλήλων
	Διαστάσεων 34Χ26, 360gr, χρώματος μπεζ,,

διπλής όψεως τυπωμένη
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	200

	21
	Φάκελος αλληλογραφίας
	Διαστάσεων 11,4 Χ 23,5 με λογότυπο του Δήμου και αυτοκόλλητη ταινία
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2000

	22
	Μητρώο Μελών (Βιβλίο) με αλφαβητική σειρά
	Φ150

Διαστάσεων 29 Χ 43
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2

	23
	Κάρτα Μέλους (Ταυτότητα)
	Μονόχρωμη

διαστάσεων 8Χ12
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	300

	24
	Μητρώο Νηπίων-Βρεφών
	Φ100 και διαστάσεων 30Χ40
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	4

	25
	Βιβλίο Ελέγχου Συσσιτούντων
	Φ100 και διαστάσεων 25Χ35
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2

	26
	Βιβλίο Παρουσίας Υλικού
	Φ110 και διαστάσεων 25Χ35
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2

	27
	Μπλοκ Δελτίου Εξαγωγής Υλικού, αυτογραφικό, διπλότυπο
	Φ50Χ2

και διαστάσεων 17Χ25
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	100

	28
	Μπλοκ Δελτίου Εισαγωγής Υλικού, αυτογραφικό, διπλότυπο
	Φ50Χ2

και διαστάσεων 17Χ25
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	100

	29
	Ατομικό Βιβλιάριο Πρόνοιας
	Φ416, διάτρητα , κολλητό στη ράχη με καρφίτσα και διαστάσεων 14Χ11
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	400

	30
	Βιβλίου Πρωτοκόλλου Εισερχομένων – Εξερχομένων
	Φ 300

διαστάσεων 35Χ25
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2



	31
	Βιβλίου Πρωτοκόλλου Εισερχομένων - Εξερχομένων
	Φ 200

διαστάσεων 35Χ25
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2

	32
	Μπλοκ Συνταγή
(του Ν.3459/2006)
	Φ50Χ2 (άσπρη – κίτρινη)
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	60

	ΣΥΝΟΛΟ ΕΙΔΩΝ
	6.464


ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	Α/Α


	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΩΝ
	ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ

ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ (σε εκ.)
	ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑΣ ΑΡΧΗΣ
	Μ.Μ.
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ/ΤΕΜ
	ΣΥΝΟΛΟ
(€)

	Κ.Α.Ε. 10.6611.0001

	1
	Μπλοκ εντολών τεχνικής Επιθεώρησης Οχημάτων
	Φ 50 Χ 3 καρμπονιζέ

διαστάσεων Α4
	Γραφείο Κίνησης 
	ΤΕΜ
	10
	5,00
	50,00

	2
	Μπλοκ Δελτίο Κίνησης Πορείας Οχημάτων
	Φ 50 Χ 2 καρμπονιζέ 

διαστάσεων Α4
	»
	ΤΕΜ
	40
	2,25 
	90,00

	3
	Μπλοκ Δελτίο Διαταγή Πορείας Οχημάτων
	Φ 50 Χ 2 καρμπονιζέ

διαστάσεων Α4
	            »
	ΤΕΜ
	60
	2,50 
	150,00

	4
	Μπλοκ διαστάσεων  Α4
	50 τριπλότυπα σετ, καρμπονιζέ  
	Δημιουργικό 

βάσει δείγματος εκάστης υπηρεσίας
	ΤΕΜ
	500
	3,05
	1.525,00

	5
	Βιβλία πρωτοκόλλου αλληλογραφίας
	Φ 200

διαστάσεων 35Χ25
	Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου
	ΤΕΜ
	6


	42,00 


	252,00

	6
	Βιβλία παλαιού οστεοφυλακίου 
	βιβλίο με αλφάβητο Α-Ω Φ 300 

διαστάσεων 35Χ25
	Δημοτικό Κοιμητήριο
	ΤΕΜ
	4
	42,00 
	168,00

	7
	Βιβλία νέου οστεοφυλακίου
	βιβλίο με αλφάβητο Α-Ω Φ 300 

διαστάσεων 35Χ25
	»
	ΤΕΜ
	2
	45,00 
	90,00

	8
	Μηχανογραφικό έντυπο
	Διπλότυπο είσπραξης 

τύπου Β με αρίθμηση 

(1000 φύλλα η κούτα)
	Δημοτικό Κολυμβητήριο
	ΤΕΜ
	10
	68,00 
	680,00

	9
	Μηχανογραφικό έντυπο 
	Τριπλότυπο Φ50 Χ 3  

με αρίθμηση 

(πακέτο 5.200 φύλλων) 
	Ταμειακή Υπηρεσία
	ΤΕΜ
	10
	228,00 
	2.280,00

	10
	Μηχανογραφικό έντυπο
	Διπλότυπο είσπραξης 

τύπου Α με αρίθμηση 

(1000 φύλλα η κούτα)
	»
	ΤΕΜ
	10
	66,00 
	660,00

	11
	Φάκελος απολογισμού
	Διαστάσεων 35Χ50, ανοιχτός, βάρος 200gr, χρώματος πράσινου
	»
	ΤΕΜ
	1400
	0,13 
	182,00

	12
	Βιβλίο πρωτοκόλλου για εσωτερική αλληλογραφία (διανομή, ενέργεια και δ/νση εγγράφων)
	Φ 300

διαστάσεων 35Χ25


	Πρωτόκολλο
	ΤΕΜ
	4


	42,00 


	168,00

	13
	Βιβλίο πρωτοκόλλου αλληλογραφίας
	Φ 200 

διαστάσεων 35Χ25
	Δημοτολόγιο - Ληξιαρχείο
	ΤΕΜ
	2
	48,00 
	96,00

	14
	Βιβλία δημοτολογίου
	Φ 200 με γραμμογράφηση και χοντρό περίβλημα
	»
	ΤΕΜ
	2
	100,00 
	200,00

	15
	Βιβλίο μητρώων αρρένων

(5ετίας)
	Βιβλιοδέτηση Φ 100 διαστάσεων 30 Χ 42 

με χοντρό περίβλημα
	»
	ΤΕΜ
	2
	30,00 
	60,00

	16
	Έντυπο για φάκελο οικογενειακής μερίδας
	 Διαστάσεων 95 Χ 50 
	»
	ΤΕΜ
	1200
	0,25 
	300,00

	17
	Βιβλιοδέτηση ληξιαρχικών πράξεων θανάτων – γάμων – γεννήσεων - εκθέσεων
	Βιβλιοδεσία σε τόμο, με σκληρόδετο κάλυμμα χρώματος μαύρου και χωρητικότητα έως 250 φύλλα Α4 
	»
	ΤΕΜ
	20
	40,00 
	800,00

	18
	Βιβλίο αδειών υπαλλήλων Δήμου
	Φ 100
	Τμήμα Ανθρώπινου Δυναμικού
	ΤΕΜ
	4
	28,00 
	112,00

	19
	Βιβλίο υπηρεσιακών μεταβολών
	Φ 100
	»
	ΤΕΜ
	4
	28,00 
	112,00

	20
	Καρτέλα ατομικών μεταβολών υπαλλήλων
	Διαστάσεων 34Χ26, 360gr, 

χρώματος μπεζ,

διπλής όψεως τυπωμένη
	»
	ΤΕΜ
	200
	0,20
	40,00

	21
	Φάκελος αλληλογραφίας
	Διαστάσεων 11,4 Χ 23,5 με λογότυπο του Δήμου και αυτοκόλλητη ταινία
	Όλες οι υπηρεσίες 

του Δήμου 


	ΤΕΜ
	2000
	0,09
	180,00

	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	8.195,00

	ΦΠΑ 24%
	1.966,80

	ΣΥΝΟΛΟ
	10.161,80

	Κ.Α.Ε. 15.6611.0001

	22
	Μητρώο Μελών (Βιβλίο) με αλφαβητική σειρά
	 Φ150

Διαστάσεων 29 Χ 43
	Κοινωνικής Πολιτικής

(πρώην ΚΑΠΗ)
	ΤΕΜ
	2
	48,00 
	96,00

	23
	Κάρτα Μέλους (Ταυτότητα)
	Μονόχρωμη 

διαστάσεων 8Χ12
	»
	ΤΕΜ
	300
	0,22 
	66,00

	24
	Μητρώο Νηπίων-Βρεφών
	Φ100 και διαστάσεων 30Χ40
	Κοινωνικής Πολιτικής

 (πρώην ΚΕΠΑΔΜ)
	ΤΕΜ
	4
	48,00 
	192,00

	25
	Βιβλίο Ελέγχου Συσσιτούντων
	Φ100 και διαστάσεων 25Χ35
	»
	ΤΕΜ
	2
	48,00 
	96,00

	26
	Βιβλίο Παρουσίας Υλικού
	Φ110 και διαστάσεων 25Χ35
	»
	ΤΕΜ
	2
	48,00 
	96,00

	27
	Μπλοκ Δελτίου Εξαγωγής Υλικού, αυτογραφικό, διπλότυπο
	Φ50Χ2  και διαστάσεων 17Χ25
	»
	ΤΕΜ
	100
	1,60 
	160,00

	28
	Μπλοκ Δελτίου Εισαγωγής Υλικού, αυτογραφικό, διπλότυπο
	Φ50Χ2 και διαστάσεων 17Χ25
	»
	ΤΕΜ
	100
	1,60 
	160,00

	29
	Ατομικό Βιβλιάριο Πρόνοιας
	Φ416, διάτρητα , κολλητό στη ράχη με καρφίτσα και διαστάσεων 14Χ11
	Κοινωνικής Πολιτικής – Πρόνοιας
	ΤΕΜ
	400
	2,60
	1.040,00

	30
	Βιβλίου Πρωτοκόλλου Εισερχομένων – Εξερχομένων
	Φ 300

διαστάσεων 35Χ25


	»
	ΤΕΜ
	2
	40,00 


	80,00

	31
	Βιβλίου Πρωτοκόλλου Εισερχομένων - Εξερχομένων
	Φ 200

διαστάσεων 35Χ25
	»
	ΤΕΜ
	2
	45,00 
	90,00

	32
	Μπλοκ Συνταγή (του Ν.3459/2006)
	Φ50Χ2 (άσπρη – κίτρινη)
	»
	ΤΕΜ
	60
	3,40 
	204,00

	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	2.280,00

	ΦΠΑ 24%
	547,20

	ΣΥΝΟΛΟ
	2.827,20

	ΣΥΝΟΛΟ ΚΑΘΑΡΗΣ ΑΞΙΑΣ:
	10.475,00

	Φ.Π.Α. 24%
	2.514,00

	ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ
	12.989,00


                                                                     Ελέγχθηκε: 25-05-2021                   
         Θεωρήθηκε, 25-05-2021
              Ο Συντάξας                                        Ο  Προϊστάμενος 

     Η Προϊσταμένη Διεύθυνσης

                                                                    Τμήματος Προμηθειών
                         Οικονομικών Υπηρεσιών

      Γιάννης Φιλιππαίος                               Στέφανος Σολωμός  

                Λυγερή Χαγιά
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